LL/‘Q Die Glaser Software

Terminkalender ProGlaser

ProGlaser bietet Ihnen die Moglichkeit Ihren Terminkalender ahnlich wie einen Outlook-Kalender zu
verwenden und zusatzlich beim Schreiben lhrer Belege die verwendeten Daten direkt in den Terminkalender
zu Uberfuhren. In der Praxis empfiehlt sich das z.B. bei Auftragsbestatigungen.

Wenn Sie diese Zusatzfunktion in Ihren Terminkalender integrieren mochten, stellen Sie sie im Menl wie
folgt ein: Umschalten - Einstellungen - Allgemein

Dort im Feld Terminkalender bei Belegart markieren Sie die Belegarten, bei denen Sie nach Zuordnung der
Belegnummer automatisch eine Riickfrage des Programms beziiglich Ubernahme in den Kalender erhalten
mochten. Im Kalender sieht das Endergebnis dann nach Abspeicherung wie folgt aus:

B Terminerfassung - O *

Mitarbeiter |Th0mas j

Tatigkeit/Betreff |Beleq-Nr.: 1700003, Weiss & Quast Software Ltd.,
Eichenstr. 28b, 81375 Miinchen. Betrifft: Reparatur
einer Zimmertiire

Beginn |26.01.2017  ~| [11:00:00 -

Ende [28.m2m7 | |16:00.00 =]
Earbe [Um die Farbe zu dndem, klicken Sie hier]
Hintergrund [Um die Farbe zu dndem, klicken Sie hier]

Abbrechen ‘ ()8 ‘

Ablauf der Ubergabe an den Terminkalender:

Nachdem Sie lhren Beleg fiir den Kunden erstellt haben, 6ffnet sich das Fenster zur Bestimmung der
Belegnummer. Wenn Sie diese gewahlt haben, erscheint automatisch die Rickfrage (siehe Bild unten), ob ein
Liefertermin zum Beleg gespeichert werden soll. Wenn ,Ja“, kdnnen Sie unten links bei ,, Auftragsdaten”
unter ,,Betrifft” weitere Infos zum Auftrag eingeben und das Lieferdatum mit Uhrzeit sowie das
Auftragsdatum bestimmen.
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Belegart / Einstellungen Standardtexte fur Betreff und Yortext
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Kopf auf Kopie Ubertrag " Rechrung
W Abzender e
Idendifikation-H. ® Evisiul} Eraseen / Andern

Wortest
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W Ligferschein / Auftrags-0 atum Belegart-Texte
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en Dank fiir lhren Auftrag!
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Bnkverbmdun auf Kopie ; | " | Skonto = 36,25€ innerhalb 10 ~
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Lieferdatum ‘Woche| Heute ||13.01.2007 =
Auftragsdatur Woche| Heute ||13.01.2017

Sonstige
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Belegdatum ||13.01.2017 | Heute
Manuele Mummer
0 Manuele Murmer: 0 |

Letzte Beleg-Mummer: 1700003 |

ior

Abbrechen ‘ ‘ Méachste Beleg-Nurmmer: 1700004 |




Wenn Sie nach Vervollstandigung der Termindaten erneut auf die Belegnummer geklickt haben, sehen Sie
folgende Anzeige. Ergdnzen Sie noch die Arbeitszeit oder korrigieren bei Bedarf die angezeigten Infos und

bestatigen dann mit ,, OK“.

Weiss & Quast Software Ltd. - Eichenstr. 286 - 81375 Minchen

Firma [ Termin speichern

Weiss & Quast

Software entwicl [roooos
- Beleg-Mr. |1700005

Eichenstr. 28b et

81375 Minchen Kundername |Weiss f Quast Software Lid,

Strabe |Eichenstr. 28b

Flz/0rt |&1375 Miinchen

Eetreff b =
_ [[10513
Auftragsix 13.01.
| | [Tel.: 084
Pos Menge Einh.
: Ligferdatum | 25.01.2017 -
Uhrzeit |07:30:00 =
Arbeitszeit |2 | Stunden abbrechen LIS
ESG 4 mm |
1 Seitenteil rechts TTUX ZT0 cm T - |
Kanten poliert I 4

4 Bohrung(en) 10 mm

1 Front Seitenwand 40 x 210 cm

Kanten poliert

2 Bohrung(en) 10 mm .
1 Front Tar 70 x 210 cm i

Kanten poliert |

3 Bohrung(en) 10 mm
1 1 Stick 1006,29 € 1.0

Energiezuschlag der Europédischen Glasindustrie

Nun wird lhr Termin in den Kalender am gewlinschten Tag im gewdahlten Zeitraum gespeichert.

Das sieht dann aus wie unten angezeigt.

Wenn Sie auf den Kalendereintrag Klicken, erscheint das , Terminerfassungsfenster” fiir eine schnelle
Ubersicht. Passen Sie hier ggf. noch d&n zugeordneten Mitarbeiter an, damit der Termin in der richtigen

Gruppe hinterlegt ist.

L B R R T (=

Auftragshbestéatigung NN 1700005 Datum: |13}

Tel.
Pos Menge |Einh. Bezeichnung E.Preis

| Datei  Ansicht Termin 7
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Tatigkeit/Betrell |Beleg-tr.: 1700005, Weiss & Quast Software Ltd., x
1 Eichenstr. 28b, 81375 Miinchen. Betrifft:
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= Eichenstr.
Ende |25.01.2017 | [133000 = T —
Fabe M (Um die Farbe 2u Sndem, klicken Sie hier) b —— glun_;hen- —|
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Hintergrund [Urn die Farbe zu Sndern, klicken Sie hier) =
Abbrechen | (14 ‘
T T T
18:00 | |

10.00

13.01.2007 12:09




Gruppen bearbeiten

Innerhalb des Terminkalenders 6ffnet der Befehl Datei - Gruppe bearbeiten ein Bearbeitungsfenster in
dem Sie diverse Gruppen (Mitarbeiter) fiir lnren Terminkalender eingeben kénnen. Diese Gruppen legt
ProGlaser im Kalender dann taglich nebeneinander. Wenn Sie z.B. 3 Teams in 3 Wagen fiir die
Kundentermine einsetzen, kénnen Sie hier fur jedes Team die Termine im Kalender tbersichtlich hinterlegen.

B3 Gruppen bearbeiten - O >

Gruppenname

Thamas Eruppe hinzufiigen
Thomas .
Franz Gruppenname speichemn |

Gruppe loschen |

Abbrechen |

Oben sehen Sie beispielhaft Thomas und Franz als Teamfihrer. Falls Sie weitere Teams benennen méchten,
klicken Sie auf ,Gruppe hinzufiigen” und schreiben den neuen Namen in das obere Feld ,Gruppenname”.
Danach klicken Sie auf ,Gruppenname speichern” und schon ist die neue Gruppe angelegt.

Im Kalender stellt diese Einstellung nach Gruppen dann wie folgt dar:
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